e Colegio Publico Ramoén y Cajal

«J Puertollano
Castilla-La Mancha

PGC
2025-2026




CEIP Ramon y Cajal Puertollano

- Indice de contenidos

1 Introduccion 3
2 | La autonomia de gestion 5
3 | Organos competentes 6
4 | Criterios para la elaboracion del presupuesto anual del 7

centro y para la distribucion de los ingresos entre las
diferentes partidas de gastos.

5 Ejecucion del presupuesto 11

6 | Medidas para la conservacion y renovacion de las 12
instalaciones y de la dotacion escolar

7 Inventario de recursos materiales del centro. 14

8 Diseno y aplicacion de medidas que garanticen tanto la 15
eficiencia energética como el tratamiento de residuos.

9 | Cuenta de gestion 17

PROYECTO DE GESTION 2



CEIP Ramon y Cajal Puertollano

1 Introduccion

Segun la LOE, modificada por la LOMLOE, en su Articulo 123. Proyecto de gestion de
los centros publicos, explica que los centros publicos que impartan enseifanzas
reguladas por la presente Ley, dispondran de autonomia en su gestion econdémica de
acuerdo con la normativa establecida en la presente Ley, asi como en la que
determine cada Administracion educativa.

Las Administraciones publicas podran delegar en los d6rganos de gobierno de los
centros publicos la adquisicion de bienes, contratacion de obras, servicios y
suministros, de acuerdo con la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del
sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espanol las
Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de
febrero de 2014 y, en su caso, con la legislacion autonémica en materia de
contratacion del sector publico.

También expone que los centros publicos expresaran la ordenacion y utilizacion de
sus recursos, tanto materiales como humanos, a través de la elaboracion de su
proyecto de gestion, en los términos que regulen las Administraciones educativas.

Segln la Orden 121/2022 de 14 de junio, de la Consejeria de Educacion, Cultura y
Deportes, de regulacion de la organizacion y el funcionamiento de los centros publicos
que imparten ensefanzas de educacion Infantil y Primaria en la comunidad autonoma
de Castilla-La Mancha, en su Capitulo Il. Autonomia de gestion. Articulo

27. Proyecto de gestion, expone que:

1. Los centros docentes redactaran el proyecto de gestion del centro atendiendo a
lo dispuesto en la normativa basica, en esta orden y en las normas que la
desarrollan.

2. El proyecto de gestion estara al servicio del proyecto educativo para permitir su
desarrollo.

3. En el proyecto de gestion se expresaran la gestion economica, la ordenacion y la
utilizacion de los recursos materiales del centro.

4. Este proyecto contemplara, entre otros, los aspectos siguientes:

a) Los criterios para la elaboracion del presupuesto anual del centro y para la
distribucion de los ingresos entre las diferentes partidas de gastos.

b) Los criterios para la obtencion de ingresos derivados de la prestacion de
servicios diferentes a los procedentes de las administraciones pUblicas.

c) Las medidas para la conservacion y la renovacion de las instalaciones y de la
dotacion escolar.

d) Eldisenoy aplicacién de medidas que garanticen tanto la eficiencia energética
como el tratamiento de residuos.

e) Elinventario de recursos materiales del centro.

f) Cualquier otro que establezca la consejeria competente en materia de
educacion.
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Asi pues, el Equipo directivo coordinara la elaboracion y es el responsable de la
redaccion del proyecto de gestion y sus modificaciones, de acuerdo con las directrices
establecidas por el Consejo Escolar y con las propuestas realizadas por el Claustro y
la asociacion de madres y padres de alumnado. En este sentido, recogera
aportaciones debatidas y analizadas por todos los sectores de la comunidad
educativa. Asimismo, garantizara el acceso al documento a todos los miembros de la
comunidad educativa para su conocimiento, preferentemente por medios
electronicos o telematicos.

Segun establece la normativa basica, sera aprobado por el consejo Escolar del centro,
informado el Claustro.

El Proyecto de Gestion del Centro es el instrumento para establecer los criterios y
directrices a seguir en la toma de decisiones relativas a la gestion de los recursos
materiales y economicos del Centro, favoreciendo una actuacion coherente,
rigurosa, transparente y participativa por parte de toda la Comunidad Educativa.

Cada curso escolar, el centro asigna las dotaciones economicas y materiales
necesarias para lograr los objetivos incluidos en la Programacion General Anual.

Todo ello en base a la siguiente normativa:

Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de educacion (LOE).
Ley 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la LOE (LOMLOE).

Ley 7/2010, de 20 de julio, de Educacion de Castilla-La Mancha.

Decreto 77/2002, de 21 de mayo por el que se regula el régimen juridico de
la autonomia de gestion econdémica de los centros docentes publicos no
universitarios.

Orden de 9 de enero de 2003, conjunta de las Consejerias de Economia y
Hacienda y de Educacion y Cultura, por la que se desarrolla el Decreto
77/2002, por el que se regula el régimen juridico de la autonomia de gestion
economica de los centros docentes publicos no universitarios.

Orden 121/2022, de 14 de junio, de la Consejeria de educacion, Culturay
Deportes, de regulacion de la organizacion y el funcionamiento de los
centros publicos que imparten ensefanzas de Educacion Infantil y Primaria
en la comunidad auténoma de Castilla-La Mancha.

Debemos consumir con moderacion y responsabilidad recursos muy diversos,
teniendo en cuenta los siguientes principios generales:

Las medidas de ahorro no deben provocar dificultades para la realizacion de
las tareas que tiene encomendadas el centro educativo.

Debe preservarse e incluso mejorarse la comodidad y el bienestar de los
miembros de la Comunidad Educativa.

Las medidas a tomar deben tener caracter formativo y ejemplificador.

Un buen uso de las tecnologias puede ser Util para conseguir rebajar la
utilizacion de recursos basicos.

Para conseguir resultados, es fundamental la participacion y concienciacion
de todos los miembros de la Comunidad Educativa.
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2 La autonomia de gestion

El colegio publico “Ramén y Cajal” de Puertollano (Ciudad Real), como centro
docente publico no universitario perteneciente a la Junta de Comunidades de
Castilla La-Mancha, goza de autonomia en la gestion de sus recursos economicos de
acuerdo con:

e Ley 7/2010, de 20 de julio, de Educacion de Castilla-La Mancha, articulo
102: 1. La autonomia pedagogica, de organizacion y de gestion de los centros
docentes, de acuerdo con lo establecido en el articulo 120 de la Ley Organica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, se concreta en el proyecto educativo,
el proyecto de gestion y las normas de convivencia, organizacion y
funcionamiento. La Consejeria competente en materia de educacion podra
establecer y concretar, con caracter general, las lineas basicas y los
procedimientos para el ejercicio de dicha autonomia.

e Ley 7/2010, de 20 de julio, de Educacion de Castilla-La Mancha, articulo
107: 1. Los centros docentes publicos gozaran de autonomia de gestion
economica para ordenar y utilizar sus recursos, tanto materiales como
humanos, para lo que deberan elaborar su proyecto de gestion de acuerdo
con lo establecidos en el articulo 123 de la Ley Organica 2/2006, de 3 de
64umayo, de Educacion. Los centros garantizaran la coherencia del proyecto
de gestion con los principios basicos expresados en el proyecto educativo.

Esta autonomia de gestion econdémica se configura como un medio para la mejora
de la calidad de la educacion y se define como la utilizacion responsable de todos
los recursos necesarios para el funcionamiento de este centro, de forma que
podamos alcanzar convenientemente nuestros objetivos.

El ejercicio de esta autonomia se realizara sobre los recursos e instrumentos
recibidos de la Consejeria de Educacion Cultura y Deportes.
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3 Organos competentes

La autonomia de gestion economica nos permite desarrollar los objetivos
establecidos en la P.G.A., en orden a la mejor prestacion del servicio educativo,
mediante la administracion de los recursos disponibles. Esta autonomia comporta una
atribucion de responsabilidad y su ejercicio esta sometido a la normativa y
disposiciones vigentes.

Son oOrganos competentes en materia de gestion econdmica, el Consejo Escolar, el
Equipo Directivo y el Director o Directora del centro docente. Las funciones de cada
organo son las siguientes:

= El Consejo Escolar
a. Aprobar el proyecto de gestion y sus modificaciones.
b. Establecer las directrices de funcionamiento del centro.
c. Efectuar el seguimiento del funcionamiento del centro.
d. Aprobar la cuenta de gestion y el presupuesto.

= El Equipo Directivo

a. Elabora el Proyecto de Gestion y el presupuesto a propuesta del
Secretario.

b. Realiza las modificaciones sefaladas por la Delegacion Provincial.

= El Director/La Directora

Es el maximo responsable de la gestion. Dirige al equipo directivo en la
elaboracion del proyecto de presupuesto y en todos los demas procesos de
gestion economica.

El Director presentara el proyecto de presupuesto al Consejo Escolar y, en su
caso, autorizara los gastos siempre que no excedan de los ingresos previamente
obtenidos, ni por un importe superior al crédito consignado.
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4 Criterios para la elaboracion del presupuesto anual del

centro y para la distribucion de los ingresos entre las
diferentes partidas de gastos

El presupuesto de este centro es la expresion cifrada, conjunta y sistematica de las
obligaciones que como maximo puede reconocer el centro en orden a su normal
funcionamiento, asi como la estimacion de los ingresos que prevé obtener durante el
correspondiente ejercicio.

Se realizara tomando como base los ingresos y gastos habidos en el Curso escolar
anterior, con las directrices del Equipo Directivo, especialmente de la Secretaria del
Centro que tendra en cuenta, en la medida de lo posible, las peticiones del Claustro
de profesores y del Consejo Escolar. Seran adaptadas cada curso a las necesidades o
circunstancias que puedan concurrir priorizando siempre la seguridad de la
comunidad educativa y el mantenimiento y conservacion del edificio.

El presupuesto es un instrumento de planificacion econémica del centro, en orden a
la prestacion del servicio pUablico en el que se prevé junto con sus ingresos, los gastos
necesarios para alcanzar los objetivos recogidos en la P.G.A. bajo los principios de
equilibrio entre ingresos y gastos, asi como los principios de eficacia y eficiencia en
la utilizacion de los recursos.

El presupuesto se compondra de un estado de ingresos y de gastos.
El ejercicio presupuestario del centro coincidira con el ano natural.

El presupuesto de cada ejercicio, se elaborara teniendo en cuenta los principios
recogidos en el P.E.C. concretados en los objetivos generales de centro recogidos en
la P.G.A.

La adecuacion del presupuesto a la consecucion de dichos objetivos sera valorada en
la Memoria General Anual y en la Memoria Economica Justificativa.

La Delegacion Provincial de Educacién comunicara al centro con una antelacion
minima de 15 dias respecto de la fecha limite de aprobacion del Proyecto de
presupuesto por el Consejo Escolar el importe de los recursos que se le asignara para
sus gastos de funcionamiento y, en su caso, para la reposicion de inversiones y
equipamiento que puedan ser contratados por el centro en el marco de su autonomia
de gestion econdmica.

El equipo directivo elaborara al inicio de cada ejercicio economico el proyecto de
presupuesto del centro. El Director presentara el Proyecto de Presupuesto al Consejo
Escolar para su estudio y aprobacion antes del 15 de febrero de cada ejercicio
presupuestario. El Proyecto de Presupuesto incluira los siguientes documentos:

a. Memoria justificativa que incluya, ademas del objetivo general de
funcionamiento operativo del centro, los objetivos relativos a aquellos
proyectos especificos que para cada ejercicio econdmico se determinen en la
P.G.A.

b. Un estado de ingresos que se prevé obtener.
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c. Un estado de los gastos necesarios en orden a la consecucion de los objetivos
propuestos.

d. Resumen del estado de ingresos y gastos del presupuesto, tanto por programas
presupuestarios como por otras fuentes de ingresos en el que se detalle la
distribucion que se propone del saldo final o remanente.

Una vez aprobado el Proyecto de Presupuesto por el Consejo Escolar, se remitira por
medios informaticos a la Delegacion Provincial para su examen, antes del 20 de
febrero. Si en el plazo de un mes a contar desde la fecha de su recepcion no se
formularan observaciones, el Proyecto de Presupuesto se entendera
automaticamente aprobado.

En el caso contrario, la Delegacion Provincial, notificara al centro las observaciones
pertinentes a fin de que el equipo directivo y el Consejo Escolar procedan a su
modificacion en los términos indicados, remitiéndolo nuevamente a la Delegacion
para su aprobacion, en todo caso, antes del 15 de marzo.

Hasta tanto no se apruebe el presupuesto con caracter definitivo, el director del
centro podra autorizar gastos y efectuar pagos conforme al Proyecto de Presupuesto
aprobado por el Consejo Escolar, bien con cargo al remanente del ejercicio anterior
o0 a los ingresos percibidos en el ejercicio corriente.

4.1. Principios para la elaboracion del Presupuesto anual del Centro

Para la elaboracion y ejecucion del Presupuesto anual se tendran en cuenta los
siguientes principios basicos:

- El dinero librado para el presupuesto es del Centro como institucion.

- El control del presupuesto corresponde al Consejo Escolar del Centro y a su
Comision Permanente.

- Como norma general se establecera un presupuesto lo mas ajustado posible a
la realidad que se pueda prever.

- El proyecto de presupuesto del centro sera inicialmente elaborado sobre la
base de los recursos economicos consolidados recibidos en los cursos
anteriores.

- Como norma general y en la medida de lo posible, se debe cerrar el ejercicio
con remanente y sin deudas, es decir, no se debe gastar mas de lo ingresado.

- El presupuesto debera satisfacer todas las necesidades basicas de
funcionamiento general.

- Una vez satisfechas dichas necesidades basicas, se destinara parte del
presupuesto de funcionamiento ordinario, a los distintos equipos o
especialidades, a fin de reponer los recursos de estos sectores.

- Todos los pagos que realice el Centro se haran a través de cheques
nominativos, transferencias o domiciliaciones en su cuenta bancaria oficial, o
los pagos pequeios se haran también por pago de caja del centro, para
garantizar la total transparencia y control de los pagos realizados en la
actividad economica del Centro, debiendo ser imprescindible, la firma de al
menos dos personas del Equipo Directivo titular.
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4.2. Estado de Ingresos
Constituira el estado de ingresos:
a) Elsaldo final o remanente de la cuenta de gestion del ejercicio anterior.

b) Recursos asignados por la Consejeria de Educacion Cultura y Deportes a través
de los correspondientes programas de gasto para el funcionamiento operativo
de los centros educativos por el concepto presupuestario que se determine.

c) Otras asignaciones procedentes de la Consejeria de Educacion Cultura y
Deportes, como las asignaciones del programa de gratuidad de libros de texto
y material didactico complementario, obras, equipamientos y aquellos otros
que la Consejeria determine.

d) Aportaciones de las familias para pertenecer al Banco de Libros.

e) Aportaciones procedentes de otras administraciones y organismos publicos
distintas de las consignadas en los apartados anteriores.

f) Otros recursos obtenidos en virtud de la autonomia de gestion de que gozan
los centros docentes publicos.

4.3. Estado de Gastos

El presupuesto anual de gastos comprendera la totalidad de los créditos necesarios
para atender las obligaciones de conformidad con las siguientes prescripciones:

a) Debera ajustarse a los ingresos previstos, no pudiendo exceder la suma total
de gastos de la suma total de ingresos.

b) La contratacion y autorizacion de gastos estaran limitadas conforme se
establece en el articulo 11 del Decreto 77/2002.

c) Los centros podran contratar polizas de seguro y efectuar adquisiciones de
equipos y material inventariable, con cargo a los fondos librados por la
Consejeria de Educacion Cultura y Deportes, siempre que se observen las
siguientes condiciones:

1. Que queden cubiertas las necesidades prioritarias del normal
funcionamiento del centro.

2. Que se realice previo informe de las Delegaciones Provinciales de la
Consejeria de Educacion Cultura y Deportes relativo a la inclusion o no,
del material o servicio de que se trate, en la programacion anual de
adquisicion centralizada para ese centro.

No estara sujeto a esta Ultima limitacion, el material bibliografico que el
centro adquiera ni la adquisicion del material o recurso cuyo coste sea inferior
a 2000 euros.

d) En ningln caso se podran considerar dentro de los gastos, otros distintos de
los que se contemplan en la Orden de 9 de enero de 2003 que desarrolla el
Decreto 77/2002, de 21 de mayo.

e) Salvo casos debidamente autorizados, las previsiones de gastos no tendran
caracter plurianual, por lo que no podran comprometer presupuestos de
ejercicios economicos futuros.
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f) Conforme se determine, los centros podran contemplar en su presupuesto la
participacion en la financiacion de programas compartidos que, al efecto,
convoque la Consejeria de Educacién Cultura y Deportes.

g) Las partidas de gasto que utilizaran los centros docentes puUblicos no
universitarios, a la hora de elaborar el estado de gastos de su presupuesto,
seran las siguientes:

A) Gastos de funcionamiento operativo del centro:

Gastos asociados al funcionamiento operativo y mantenimiento del
centro que se relacionan a continuacion y conforme a las instrucciones
de aplicacion de la citada Orden:

Reparacion y conservacion de edificios y otras construcciones.

Reparacion y conservacion de maquinaria, instalaciones y
utillaje.

Reparacion y conservacion de elementos de transporte.
Reparacion y conservacion de mobiliario y enseres.

Reparacion y conservacion de equipos para procesos de la
informacion.

Material de oficina ordinario, prensa, revistas, libros, otras
publicaciones y material informatico.

Mobiliario y equipos, con las condiciones recogidas en el
apartado noveno.

Suministros: energia eléctrica, agua, combustibles, vestuario,
productos alimenticios, productos farmacéuticos, etc.

Comunicaciones: teléfono, fax, servicios postales y telegraficos.
Transportes.

Primas de seguros.

Gastos diversos.

Trabajos realizados por otras empresas.
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B) Otros gastos distintos de los de funcionamiento operativo del
centro financiados con cargo a los Presupuestos de la Consejeria de
Educacion y Ciencia:

» Gratuidad de libros de texto y material curricular.
= Biblioteca y libros de lectura.
= Qbras y equipamiento.

= Otros gastos justificados.

5 Ejecucion del Presupuesto

Las operaciones realizadas por el centro en ejecucion de su presupuesto, tanto de
ingresos como de gastos, contaran siempre con el oportuno soporte documental que
acredite la legalidad de los ingresos y la justificacion de los gastos. La contabilizacion
de los ingresos se efectuara con aplicacion del criterio de prudencia.

a. Las cuentas y los documentos justificativos deben recoger la totalidad de los
gastos e ingresos habidos, con los asientos contables correspondientes y deben
reunir los requisitos legales.

b. No se podran compensar gastos con ingresos.

c. Las operaciones y anotaciones contables realizadas en medios informaticos
seran encuadernadas correlativamente para formar los libros contables. Seran
firmados y sellados cuando termine cada ejercicio. El centro mantendra en
custodia esta documentacion durante un periodo minimo de cinco aios, desde
la aprobacion de la cuenta de gestion.

El Director del centro docente es el maximo responsable de la gestion de los recursos
economicos del centro y dirige al equipo directivo en la elaboracion del proyecto de
presupuesto y en todos los demas procesos de la gestion econdomica. Es la persona
que autoriza los gastos de acuerdo con el presupuesto aprobado y ordena los pagos.

El Director no podra autorizar gastos por un importe superior a los créditos
consignados en el presupuesto, ni ordenar pagos que excedan de los ingresos
efectivamente obtenidos, siendo nulos de pleno derecho los actos administrativos
que infrinjan tal norma, sin perjuicio de las responsabilidades que puedan deducirse
legalmente.

La contratacion y autorizacion de gastos estaran limitadas por las cuantias
establecidas en el Real Decreto 2/2000 de 16 de junio.
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Medidas para la conservacion y renovacion de las

instalaciones y de la dotacion escolar

La conservacion y renovacion de las instalaciones del centro es competencia del
Ayuntamiento, no obstante, hay determinados aspectos a tener en cuenta en cuanto
a procedimientos y protocolos a seguir.

El cuidado y conservacion de las instalaciones del centro tiene un marcado caracter
educativo que debe imperar en todas las acciones que se lleven a cabo en el Centro,
encaminado a educar al alumnado en el buen uso y respeto de todos los bienes y
especialmente los de caracter publico.

Por todo ello, se detallan a continuacion, un conjunto de medidas orientadas a la
conservacion del edificio y sus exteriores y de todos los medios materiales del
Centro; y que nacen con la intencion de involucrar en dicho objetivo a todos los
usuarios del mismo.

Con caracter general se establecen las siguientes medidas:

= Vigilancia permanente de todos los medios materiales y espacios del Centro
con la doble intencidén de reparar y de educar, tomando medidas con las
personas responsables, si es el caso.

» Organizar actividades tendentes a hacer participes al alumnado en la
decoracion del Centro y en la elaboracion de las normas de uso de todos los
medios y espacios.

= Mantener el centro en las mejores condiciones de habitabilidad, seguridad y
confort.

» Tramitar cualquier deficiencia a la mayor brevedad ante el organismo
competente (Ayuntamiento si se trata de una tarea de mantenimiento o
Delegacion Provincial si se tratara de una obra o reparacién de mayor
envergadura).

» El centro contemplara una partida para pequenas reparaciones que permitan
el mantenimiento o reposicion de los materiales y dispositivos TIC.

» Las instalaciones, juegos, mobiliario... que no reunan las condiciones o
garantias de seguridad se inutilizaran inmediatamente.

6.1. Espacios y recursos didacticos

= NORMAS DE USO:

En las NOFC se detallan las normas de uso general de todas las aulas y espacios
comunes.
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= MANTENIMIENTO Y MEJORAS:

El Secretario del centro sera el encargado de recoger la informacion sobre las
mejoras a realizar, comunicarlas al Director del centro y una vez autorizado por
la misma, comunicarlas al Ayuntamiento para su ejecucion.

En las NCOF se establece el procedimiento para informar sobre cualquier
desperfecto por parte de cualquier miembro de la comunidad educativa.

= MEDIDAS EDUCATIVAS:
v Elaboracion y aplicacion de las normas de aula.
v Informe anual sobre el estado del aula.
v' Campanas educativas para el uso de los puntos limpios.
v

Plan de medidas preventivas: arreglo y/o limpieza de lo realizado por
alguin alumno.

v Aplicacion de las NCOF, implicando al alumnado en la realizacion de
tareas de mantenimiento y limpieza.

6.2. Instalaciones

= Calefaccion: revisiones reglamentarias y puesta en marcha, en los dos
edificios del Centro.

* [luminacidn: revisiones perioddicas y reposicion de luminarias defectuosas.

» [nstalacion eléctrica: revisiones periodicas y reposicion de componentes
defectuosos.

» |nstalacion TIC: revisiones periodicas y comunicacion de incidencias.

6.3. Renovacion de las instalaciones y el equipamiento escolar
a) PRINCIPIOS GENERALES

Ante cualquier propuesta de renovacion, mejora o implantacion de los medios
materiales e instalaciones, los principios generales deben orientar la decision final
sobre su aprobacion o priorizacion:

1. Poner en uso, mediante el arreglo o la actualizacion, aquellos medios
y/o recursos necesarios para el normal funcionamiento de las
actividades del Centro.

2. Mejorar las condiciones de seguridad y confort de todos los usuarios del
Centro.

Preservar todos los medios materiales del Centro.

4. Propiciar y favorecer la innovacion educativa, mediante el uso de
nuevas tecnologias.
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b) PROCEDIMIENTO DE RENOVACION

Cualquier miembro de la comunidad educativa podra realizar una propuesta
de renovacion y mejora de las instalaciones y del equipo escolar segln el siguiente
procedimiento:

Se trasladara al Secretario del Centro.

El Secretario resolvera en aquellas propuestas derivadas del
funcionamiento normal del Centro y, por lo tanto, contemplado en el
Presupuesto del Centro.

Para las propuestas de otro tipo o0 no contempladas en el presupuesto
del Centro, las trasladara al Equipo Directivo.

El Equipo Directivo decidira sobre su elevacion, o no, a la Comision
Econémica del Consejo Escolar.

La Comision Econémica del Consejo Escolar: decide sobre su inclusion o
no, en el presupuesto del curso proximo, o del vigente.

7 Inventario de recursos materiales del centro.

7.1. Caracteristicas del Inventario

= El Registro de inventario recogera los movimientos de material inventariable
del centro incluyendo tanto las incorporaciones como las bajas que se
produzcan. Tendra caracter de material inventariable, entre otros, el
siguiente: mobiliario, equipo de oficina, equipo informatico, equipo
audiovisual no fungible, copiadoras, material docente no fungible, maquinas
y herramientas, material deportivo y, en general, todo aquel que no sea
fungible.

= El Registro de inventario se confeccionara teniendo en cuenta:

v

v

Fecha de alta: fecha en la que el material es puesto a disposicion del
centro.

Fecha de baja: fecha en la que el material deja de formar parte del
inventario del centro.

Causa de la baja: motivo por el que el material deja de formar parte
del inventario del centro.

NUumero de unidades: n° de unidades que causan alta o baja.

Descripcion del material: se indicara el tipo de material, asi como sus
caracteristicas técnicas.

Localizacion: lugar o dependencia donde se encuentra ubicado el
material de que se trate.
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v Nivel: curso en el que se encuentra el material.

v' Tutor/a: persona que realiza el inventario dentro del aula o lugar
correspondiente.

* Independientemente del Registro de inventario, podran existir inventarios
auxiliares por servicios o ciclos cuando el volumen y la diversidad de
materiales existentes en dicha unidad asi lo aconsejen.

7.2. Responsables y plazos

= RESPONSABLES:
Es responsabilidad de cada coordinador de ciclo y nivel mantener al dia el
inventario de su ciclo o nivel.
En el caso de la biblioteca, lo es la profesora responsable de la misma.

El Secretario para los equipos y materiales de uso general del Centro.
= PLAZOS:

En la ultima sesion de Claustro a celebrar en junio, cada coordinador de ciclo
o nivel, debera entregar el inventario de su ciclo o nivel, con las altas y bajas
producidas en el curso que finaliza.

El Secretario del Centro los recopilara y encuadernara junto con el resto de
altas y bajas del inventario general del Centro, para su aprobacion junto con
los demas documentos del centro, antes del dia 30 de octubre.

8 Diseiio y aplicacion de medidas que garanticen tanto la

eficiencia energética como el tratamiento de residuos.

8.1. Objetivos

1.- Realizar una gestion sostenible y eficiente de todos los recursos del
Centro y de sus residuos, compatible con el medio ambiente.

2.-Hacer participe a toda la comunidad en la reflexion, disefio y aplicacion
de medidas concretas para conseguir el objetivo fundamental anterior.

8.2. Medidas para conseguir dichos objetivos
1. Regular dentro de las NCOF el uso de los medios materiales del Centro.

2. Establecer un procedimiento anual para que la comunidad educativa realice
una reflexion sobre el uso que hacemos de las instalaciones del centro y de
todos los medios materiales y de los residuos que generamos, para poner en
practica medidas concretas.

PROYECTO DE GESTION 15



CEIP Ramon y Cajal Puertollano

3. Fomento de actitudes y valores desde el Claustro de Profesorado:
= Fomento del uso no derrochador, la conservacion, restauracion y
reutilizacion de materiales escolares y libros del alumnado y del
colegio.
= El Centro participa en campanas de repoblacion de arbolado y de
proteccion del medio ambiente y reciclaje.

4. Uso de papel:

» Siempre que sea posible se utilizara el papel por las dos caras.

» Evitaremos las copias impresas de todo documento o material didactico
o documento que pueda ser usado por su destinatario sin necesidad de
papel.

= Favorecer recogida de papel usado en todos los espacios mediante algun
recipiente especifico en cada clase.

* Una vez llenos, se procedera a su volcado en el contenedor de papel
situado junto a las puertas del colegio.

5. Uso de la luz artificial en las aulas:
= Comprobar antes si con las persianas levantadas es necesario.
» Apagado cuando se vaya a desalojar el aula.
* La ultima persona que salga de una dependencia debera apagar la luz.

6. Calefaccion:

* En los meses de frio, los maestros y maestras deberan procurar que
puertas de pasillos, clases y ventanas permanezcan cerradas para evitar
la pérdida de calor y el mayor consumo de calefaccion.

» Esta en proyecto que la Consejeria de Educacion haga una inversion en
cambiar la carpinteria metalica de la planta baja y la primera planta
del edificio puesto que las ventanas y puertas que tenemos en el
edificio de Primaria son muy antiguas y no cierran ni ajustan bien, no
tienen cristal climalit, por lo tanto, se pierde mucho calor.

7. Ordenadores:

» (Cada usuario de ordenador o de otros aparatos eléctricos es responsable
de apagarlos siguiendo las instrucciones, al final de su uso o de la
jornada escolar.

= Hemos puesto nuevas fotocopiadoras que limitan al consumo al
momento en que estan trabajando, apagandose al poco tiempo de ser
utilizadas y volviéndose a encender automaticamente cuando algun
usuario se dispone a utilizarla.

8. Implantar en el centro un plan de ahorro y contencion del gasto, que
contemple los siguientes aspectos:

» Peticion conjunta de material de oficina para todo el Centro.

* El consumo de fotocopias se ha incrementado en los Ultimos anos. Esto
es debido a la mayor cantidad de material de adaptacion para atender
a la diversidad y de los proyectos desarrollados en el centro. Este gasto
se va conteniendo poco a poco, gracias a la labor de informacién y de
concienciacion que da el equipo directivo en los Claustros de
Profesores.
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9 Cuenta de gestion

La Directora remitira al Consejo Escolar para su aprobacion antes del 31 de enero del
ejercicio siguiente, una Unica cuenta de gestion a 31 de diciembre, acompanandola
de una memoria justificativa de los objetivos conseguidos en relacion con los
programados.

Si el Consejo Escolar no aprobase la cuenta de gestion, se remitira a la Delegacion
Provincial correspondiente, junto con el acta de sesion, donde consten los motivos
que sustentan la decision. La Delegacion Provincial, tras las gestiones pertinentes,
adoptara la resolucion que, en su caso, proceda.

Una vez aprobada por el Consejo Escolar, se remitira por via web, en la primera
quincena del mes de febrero. De la misma forma y por correo ordinario se dara
traslado del certificado bancario donde se refleje el saldo a 31 de diciembre, asi
como el acta de conciliacion bancaria y el acta de arqueo de caja.

La cuenta de gestion constara de los siguientes epigrafes:

= Estado Letra A
e A.1. Recursos de la Consejeria para gastos de funcionamiento (229)
e A.2. Recursos de la Consejeria para otros gastos distintos al 229

» Estado Letra B (Otras consejerias y organismos publicos)

» Estado Letra C (Situacion inicial y final del centro. Estado Letra Ay B)

La cuenta de gestidn, no podra rendirse con saldos negativos salvo demora en los
ingresos procedentes de la Consejeria de Educacion Cultura y Deportes.

Los justificantes de gasto se efectuaran por medio de la certificacion del Consejo
Escolar, permaneciendo los originales de las facturas y demas comprobantes de
gastos en el centro bajo la custodia de su secretario y a disposicion de los 6rganos de
control.

En el supuesto de que se produzca el cese del director antes de la fecha de cierre,
este debera elaborar en el plazo de veinte dias una justificacion de los gastos e
ingresos habidos hasta la fecha de cierre, y presentarlo al Consejo Escolar para su
aprobacion.

Constara de los mismos anexos que los que se incluyen en el cierre econdmico.

En el caso de que el Consejo Escolar, no aprobara dicha cuenta de gestion, la
Directora saliente la enviara a la Delegacion Provincial junto con el acta de la sesion,
donde constaran los motivos que han dado lugar a dicha decision.

La Delegacion Provincial, tras las gestiones pertinentes, adoptara la resolucion que,
en su caso, proceda.

Cuando la Consejeria de Educacion Cultura y Deportes, decida que un centro cese su
actividad educativa, se confeccionara una cuenta de gestion extraordinaria a fecha
del cese, y el saldo disponible sera reintegrado a la Tesoreria General de la Junta de
Comunidades.
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Puertollano

V° B° La Directora del Centroy

Presidenta del Consejo Escolar
del Centro

P.A.
PEREZ RU'Z Firmado digitalmente por

PEREZ RUIZ ANGELA

ANGELA MARIA MARIA - 05903028D

Fecha: 2025.10.27

-05903028D  1131:50 0100
Fdo.- Cristina Alvaro Gimeno

Don Ricardo Camacho Moreno, como secretario del
colegio y del Consejo Escolar del Centro del C.E.I.P.
Ramoén y Cajal de Puertollano,

CERTIFICO:

Que segln se desprende del acta de la reunion
ordinaria del Consejo Escolar del Centro, de fecha 29
de octubre de 2025, el presente Proyecto de Gestion
del Centro ha sido aprobado por el Consejo Escolar
del Centro (se adjunta copia literal del acta de
aprobacion).

En Puertollano, a 29 de octubre de 2025

El secretario del centro
RICARDO Firmado digitalmente

por RICARDO

CAMACHO CAMACHO MORENO
MORENO _ - 059169495

Fecha: 2025.10.27

05916949S  12:02:30 +01'00
Fdo.- Ricardo Camacho Moreno
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